LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y

LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

CONVOCAN

A través de la Secretaria Académica y la Direccidon de Educacién a Distancia a los docentes con
experiencia en cursos en linea interesados en participar en el proceso de seleccién de
FACILITADOR EN LIiNEA, para cursos y programas de la Estrategia Nacional de Formacién Continua
y Desarrollo Profesional 2018 de la Secretaria de Educacién Publica, conforme a las siguientes

BASES GENERALES:
A. REQUISITOS.

Pueden postularse para participar como candidatos a facilitador en linea, los docentes
interesados que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Contar con titulo de licenciatura o posgrado y/o cédula para el ejercicio profesional.

2. Haber participado como facilitador en linea en los cursos del proyecto SEMS-UAQ
2017 con un excelente desempefio en los siguientes puntos:

a. Uso de la plataformay de los recursos digitales,

Resolucién de problemas,

Conocimiento de la organizacion y tematicas de los cursos,

Estrategias de seguimiento y evaluacién de los participantes,

Habilidades de comunicacién y
f.  Organizacidon de los tiempos marcados por la coordinacién y la COSDAC.

Contar con experiencia minima comprobable de tres afios en docencia.

4. Disponibilidad de al menos tres horas diarias, cinco dias a la semana, durante el
periodo que dura el curso.

5. Disponer de equipo de computo propio y acceso a internet constante.

6. No haber tenido ningun reporte por parte de la COSDAC y de la direccidn del proyecto
SEMS-UAQ.

7. Asistir de manera presencial al curso de induccion y futuras capacitaciones.
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B. PROCESO DE SELECCION
Consta de las siguientes etapas:
Registro. Para iniciar el proceso de registro, el interesado debe realizar la solicitud a través

de la pdgina web del Proyecto SEMS-UAQ que se encuentra disponible del lunes 26 de
marzo al lunes 2 de abril del afio en curso. Se debe anexar la siguiente documentacién:

1. Curriculum Vitae en sintesis (maximo 2 cuartillas) actualizado y en formato PDF. Debe
incluir fotografia tamafio infantil, nombre completo, direccién, nimero telefdnico, correo


http://uaqedvirtual.uaq.mx/SEPfacilitador

electrénico, escolaridad, experiencia profesional y docente (minimo 3 afios), experiencia
en modalidades digitales o en el uso de las TIC.

2. Titulo Profesional, grado o cédula.

3. Documentos probatorios de experiencia en el uso y manejo de herramientas y paqueteria
basica de cdmputo, internet y plataformas de educacion a distancia. Colocar en un solo
documento con formato PDF las diferentes constancias incluyendo la otorgada por el
proyecto SEMS 2017.

4. Fotografia tamafio infantil en formato PNG, JPG O GIF.

NOTA: No se considera como candidato a quien no haya enviado todos los documentos
solicitados en la presente convocatoria.

Curso de induccidn. Para continuar en el proceso de seleccién, los aspirantes que cumplan con
los requisitos, deberan tomar y acreditar el curso de induccidn que se llevard a cabo el dia 10
de abril del afio en curso de 11:30 a 17:00 en la Facultad de Derecho de la UAQ campus
universitario. El dia 4 de abril, se enviard un correo electrénico con indicaciones mas precisas.
No habra modalidad virtual, por lo que es obligatorio asistir a la capacitacion; de lo contrario
se dard automaticamente de baja como aspirante a facilitador.

Asignacion de cursos. Los seleccionados a ser facilitadores se les asignara un curso en base a
la disponibilidad y necesidades de los programas de formaciéon continua y desarrollo
profesional que plantee la SEMS.

C. FUNCIONES DE LOS FACILITADORES.

Quienes sean seleccionados como facilitadores en linea, deberdn cumplir con las
siguientes responsabilidades:

1. Brindar asesoria y acompafiamiento a los docentes que estén inscritos en los cursos.

2. Fomentar que los participantes cumplan con las actividades en la plataforma, en los
tiempos establecidos para evitar el rezago de los mismos.

3. Guiary promover el aprendizaje de los participantes.

4. Asesorar y dar respuesta a las dudas o cuestionamientos de los participantes, a través de
las herramientas de comunicacidn de la plataforma de aprendizaje.

5. Orientar a los participantes sobre la forma de acreditacién del curso.

6. Retroalimentar a los participantes sobre su aprendizaje, desarrollo de actividades vy
productos elaborados de manera oportuna y personalizada.

7. Establecer comunicacion directa con los supervisores de facilitadores, atender sus
observaciones y reportar cualquier asunto relevante relacionado con el aprendizaje de los
participantes.

8. Entregar entiempo y forma las evaluaciones de los participantes.

9. Entregar en tiempo y forma los reportes de facilitador.



D. ESTiIMULOS.

Los facilitadores en linea que no tienen relacidn laboral con la Universidad Auténoma de
Querétaro recibirdn un estimulo econémico por el curso atendido, mediante Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales, por honorarios asimilados al salario por tiempo y obra,
determinados de acuerdo al curso correspondiente.

Para los facilitadores en linea con relacién laboral con la Universidad, el estimulo se ajustara
de acuerdo a su perfil y atencidn requerida en el proyecto, en funcidn de los tabuladores de la
Universidad y con las propias restricciones del perfil.

Los facilitadores que sean contratados, no mantendrdn una obligacién de exclusividad con la
Universidad, no tendran horario fijo y sus actividades las llevardn a cabo con sus propios
recursos informaticos.

La contratacién de facilitadores esta sujeta a la apertura de los cursos propuestos por la
COSDAC.

Los facilitadores que acepten las responsabilidades enunciadas en ésta CONVOCATORIA, seran
notificados a través de su correo electrénico. Asimismo, seran informados por este conducto
sobre las tareas asignadas.

E. CONSIDERACIONES GENERALES

1. Laseleccién de facilitadores por parte del Comité de Seleccion de la DEDIE es inapelable.

2. En caso de ser seleccionado el tramite de contratacidn se hara en las oficinas de la DEDIE,
por ningln motivo se enviara el contrato de manera electrénica o por servicio de
pagueteria.

3. No se admitiran registros fuera de la fecha marcada en la presente convocatoria.

F. CALENDARIZACION.

FECHA PROCESO
26 de marzo de Publicacion de la convocatoria.
2018

26 de marzo al 2 de | Registro a través de la pagina web del proyecto.
abril de 2018
3 de abril de 2018 Proceso de seleccion.

4 de abril de 2018 Notificacién por correo electrénico de los candidatos aceptados
a ser facilitadores en linea.

10 de abril de 2017 | Curso de induccién para facilitador en linea.




DADA A CONOCER EL 26 DE MARZO DE 2018

ATENTAMENTE
“EDUCO EN LA VERDAD Y EN EL HONOR”
DR. AURELIO DOMINGUEZ GONZALEZ
SECRETARIO ACADEMICO
Mayores informes con:
Dra. Teresa Guzman Flores
email: proyecto.sems@uaq.mx

Tel. (442) 192 12 00 ext. 5981 (por periodo vacacional, este nimero telefénico estard disponible a
partir del 9 de abril)



