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Comenzando tu reunion

Al ingresar a la sala de videoconferencia podrdacceder por medio del ID de reunién y la
Contrase, o bien, por medio de la cuenta, la cual puede acceder con SSO, Google o con Facebook

@ Iniciar reunién - Zoom x  + = X
< C @ zoom.us/s/9434828937status=success &

2! Aplicaciones ™M Gmail @3 YouTube B¥ Maps

Zoom Soporte  Esparcl =

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunién, o descargue y ejecute
Zoom.

X
' ™
| Ingresar |
. A

[ ] £:Que opcidn de audio desea para entrar a la reunion? Version:4.5.9 (6767.1110)

Y Entrar por teléfono Ll Audio de la computadora

Unirse con el audio compartido

Probar altavoz y micréfono

| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién




2 1D dereunion de Zoom: 943-482-293 = X

a ] Hablando: Adriana Vega

Tema de la reunion: Mi reunién

Hospedador: Adriana Vega

Contraseiia: 478668

URL de la Reunién: https://us04web.zoom.us/j/943482893?pwd=SURhdGRzRm..

Copiar direccién de la pagina web

ID de el participante: 23

é

Entrar al audio ‘Compartir pantalla Invitar a otros
Audio de la computadora
conectado

Invitar

Le permite silenciar su micréfono para que los participantes no puedan
Silenciar / Activar micréfono escucharlo, y luego activarlo para que puedan escucharlo cuando esté
listo para que lo escuchen.

Al hacer clic en la flecha hacia arriba, puede acceder a la configura-
Configuraciones de micréfono / altavoz cién del micréfono y del altavoz, asi como a la configuracién de
audio, que es donde puede realizar una prueba de audio

Detener / Iniciar video Le permite iniciar y detener su alimentacién de video.

Opciones de video Al hacer clic en la flecha hacia arriba, puede acceder a las opciones
de video, lo que le permite cambiar las entradas de video, ajustar la
configuracién de video o agregar un fondo virtual.

Invitacién Le permite invitar participantes a su reunién.

Abre el panel de administracién de participantes, donde puede
administrar la configuracién de los participantes, como activar /
desactivar micréfonos, iniciar / detener cémaras, compartir pantalla
de bloqueo, bloquear la reunién, etc.

Administrar participantes

Compartir pantalla Le permite compartir su pantalla con sus participantes.

Configuracién para compartir pantalla Le permite establecer cudntas personas pueden compartir a la vez y si
los participantes pueden compartir sus pantallas o no.

Chat Le permite iniciar un chat privado o grupal.

Grabar Le permite comenzar a grabar el video y el

audio de su reunién.

6000 00 000 ©

Finalizar reunién Le permite finalizar o abandonar la reunién.




Microfono

Permite a los participantes manipular acciones relacionadas con el micréfono y el altavoz. .

Tiene una serie de opciones de funcionamiento y configuracién del nivel y volumen de salida, segin las
necesidades.

También permite realizar pruebas del altavoz y micréfono

Microfono

v Micrdfono (Realtek High Definition Audio)

Igual que el Sistema

Altavoz
v Altavoces / Auriculares (Realtek High Definition Audio)

Igual que el Sistema

Probar altavoz & microfono...
Cambiar a audio del teléfono
Dejar el audio de la computadora

Configuracion de audio...

Cuando el microfono esta en uso, se
Silenciar vuelven didmicos los nivele de audio

5 Cuando el micréfono esta en uso, y se
- desea silenciar la voz del participante,
se da clic sobre el icono del micréfono

Re-Iniciar Audio

[ ] Configuracién

General .
Altavoz Probar altavoz Igual que el Sistema Z

Video
Nivel de salida:

O Chatear

Fondo virtual

Se pueden realizar pruebas de
los niveles de audio

Microfono Micréfono Micréfono integrado (Micréfono externo) &

Nivel de entrada: CD

Grabando

Volumen de entrada: « -~ )
Funcionalidades ava...

a Estadisticas

g Métodos abreviados...

Ajustar autométicamente la configuracion del r

| Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada

Angesibilidad "~ Unirse al audio mediante el equipo cuando se une a una conferencia
| Silenciar el micréfono cuando me estoy uniendo a una reunién

Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio micréfo...



Video

Camara

Permite a los participantes iniciar y detener la alimentacién de su cémara

v Integrated Webcam

Configuracion del video...

Elegir un fondo virtual

Wad

Imiciar video

Permite realizar la configuracion de video en
cuanto a:

el tamano de la cdmara,

las acciones de mostrar el video y

las especificaciones de presentacién en Zoom

Detener video

Si se cuenta con pantalla verde se puede
realizar la seleccion de un fondo virtual.

Es importante mencionar que si se realiza el
incrustado del fondo virtual sin tener pantalla
verde, la silueta de la persona se puede
distorcionar.

© Configuracion X
General
Audio
Fondo virtual

© Grabando

@ estodisticas

Métodos abreviados de
teclado

Accesibilidad

Camara: Integrated Webcam
O 169 Panoramica) () Tamafio original

Mi video:

Reuniones:

© Configuracion
General
video

Audio

B Fondo virtual
@ srabando
@ estodisticas

Métodos abreviados de
teclada

ﬂ Accesibilidad

Elegir un fondo virtual + Agregar imagen

Tenge una pantalla verde (D




Invitar

Permite compartir una invitacién a un contacto o por medio de gmz

Puede realizarse una invitacion para participar en
ZOOM por medio de los contactos de la cuenta
asociada con la aplicacién, o bien, enviar a un e-mail

@ Invitar personas a entrar a la reunién 286482743

Contactos E-mail

kleg\r de la lista o escribir para filtrar

Copiar la direccién de la pagina web Copiar invitacién Contrasefia de la reunién: 616




Compartir

Permite compartir las pantallas de los participantes

@ Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

- ) X
Basic Avanzado Archivos

N
q

existen tres opciones de compartir:
Opciones bésicas

Opciones avanzadas

Archivos

Pantalla Pizarra iPhone o iPad

Yahoo - inicio de sesién ‘. Herramienta Recortes f;g 10- inwitar - Paint

Programas y caractersti.. f]“

Reuniones de ZOOM en ... Q

Compartir senido de la computadora

Optimizar clip de video para pantalla completa Compartir pantalla

mpartir pantalla

v Un participante puede compartir a la vez

Varios participantes pueden compartir de forma simultanea

Opciones avanzadas de la funcidon compartir...

Compartir pantalla

) Opciones avanzadas de la funcién compartir... >

iCudntos participantes pueden compartir al mismo tiempo?
© Un participante puede compartir a la vez

Varios participantes pueden compartir de forma simultanea (se recomiendan |
Quién puede compartir?

Solo anfitrion ) Todos los participantes

Quién puede comenzar a compartir cuando otro estd compartiendo?

© solo anfitrign Todos los participantes




Opciones bdsicas

() Seleccionar Ia ventana o la splicacién que usted desea compartir

Basic

V4 !
Pizarra iPhone o iPad
- p—_—1 - B

Programas y caracteristi. [“J\'

10- invitar - Paint

‘Yahoo - inicio de sesién ‘ Herramienta Recortes

Reunicones de ZOOM en a
© Whiteboard - Zoom [m] x
Compartir sonido de la computadora Optimizar clip de video par:
v Direccion de Educacion a Distancia
e Innovacion Educativa
< 2 (a4
Compartir Archivo

) Seleccionar Ia ventana o |a aplicacion que usted desea compartir
Archivos

& box

Casilla

33 P

OneDrive

Google Drive

Dropbex

Compartir pantalla

Optimizar clip de video para pantalla completa

Compartir sonide de la computadora

npartir pantaila




Chat

Permite establecer comunicacién escrita con los participantes

© 1D de reunién de Zoom: &

@s Hablando:

Tema de la reunién: Mi reunién

Hospedador: Adriana Vega

v Participantes (1)

O sororavega aticionyo Y wi

Chat de grupo de Zoom
[~} grupe

De mi para Todos:

Enviar a:  Todos v

Escribir mOWgle aqui.

& PLANEACION DIDACTICA.doox
O 2514848

O Achive

P Esail

Silenciaratodos  Activartodos  Mas v

De mi para Todos:

Enviara: Todos v [ Archive

Escribir mensaje aquf...

© Chat de grupo de Zoom - O X

Guardar el chat

Permitir que los participantes inicien un chat con:
Madie
Solo el anfitridn
Todos en plblice

v Todos en piblico y en privado

Merge to Meeting Window




Grabar

Le permite al usuario comenzar a grabar el video y el audio de su reunién.

@

Grabar

Pausar/detener grabacion

Finalizar

Mediante esta opcién se da por finalizada la reunién de videoconferencia




